《北京旅游学会专业委员会工作条例》
为加强北京旅游学会（以下简称“学会”）专业委员会工作，规范对专业委员会的管理，促进各专业委员会的有序发展，特制定本条例。
第一章 总则
第一条 本管理办法所称的专业委员会，是指学会依据《社团分支机构、代表机构登记办法》《北京旅游学会章程》设立的承担学会有关业务活动的分支机构。其全称为北京旅游学会××专业委员会。
第二条 作为学会的重要组成部分，专业委员会不具有法人资格，应遵守《北京旅游学会章程》，接受学会的统一领导，须在学会授权的业务范围内开展活动。专业委员会的办事机构须挂靠在可承担法律责任的法人单位。
第三条 专业委员会的任务：
（一）执行学会的决议，承担并完成学会安排的任务；
（二）在本专业领域内组织学术交流、培训，开展相关研究、咨询，协助学会承担相关专业领域的学科建设和行业影响力提升相关工作；
（三）加强专业委员会建设，保持专业委员会的凝聚力与活力；
（四）发现、培养和推荐本领域专业人才，推荐个人会员加入学会；
（五）发展本领域团体会员。
第四条 专业委员会开展活动时，应当使用全称，即北京旅游学会××专业委员会，英文译名应与中文名称一致。
第五条 专业委员会不得另行制定章程、不得设立任何分支机构。专业委员会不设印章、不单独设立银行账户，统一使用北京旅游学会印章，财务由学会统一管理。
第六条 专业委员会开展活动前须向学会秘书处审批或报备。

第二章 专业委员会的设立
第七条 专业委员会的设立条件
（一）本专业领域已形成专门，且其学科领域及工作任务与学会内现有的其他专业委员会并不重复；
（二）本专业已形成专业队伍，具有较高学术威望或行业影响力的专业带头人和一批热心学会工作、具有较强学术影响力的学术骨干力量；
（三）有能力组织或独立开展国内外学术活动或行业活动。
第八条 专业委员会的设立程序
（一）申请。申请设立的专业委员会，应由召集人（或单位）向学会秘书处提交申请材料，内容包括：拟成立专委会的名称、专业领域、成立必要性、专业委员会的活动范围和内容、与现有专委会的业务重叠情况、支撑单位、主任委员建议人选等。
（二）审核。学会秘书处受理申请后，对提交的文件材料进行审查，符合条件的专委会材料，将报请学会理事会讨论决定。
（三）批准。秘书处依据申请报告向理事会提出拟设立专委会的议案。理事会审议后，决定是否设立该专委会。
（四）筹备。经理事会会议讨论同意组建的专业委员会，在原召集人的基础上组成筹备组（5-9人），由筹备组协商提出专业委员会主任、副主任候选人的建议名单（包括候选人所在地区、单位分配一览表等），提交学会秘书处审定。
（五）组建。理事会投票通过的专业委员会筹备期为一年，筹备期内的专业委员会须举办1次高质量的学术活动或行业活动，筹备期满且符合学会专委会管理规定并经理事会审核同意后转为正式专业委员会。
第九条 有下列情形之一的，学会不予批准设立：
（一）拟设立的专业委员会与学会已设立专业委员会的专业领域和业务范围相同或者相似；
（二）拟设立的专业委员会的业务与学会的宗旨、业务范围无关；
（三）拟设立的专业委员会的活动范围超越学会允许活动范围；
（四）有法律、行政法规禁止的其他情形的。

第三章 专业委员会的构成
第十条 专业委员会设全体会议，研究确定专业委员会重要事项。全体会议原则上每年召开一次。全体会议闭会期间，由专业委员会主任、副主任组成的专业委员会主任会议负责专委会的日常工作。
第十一条 专业委员会全体会议的主要职责是：
（一）决定专业委员会的工作方针、任务和规则；
（二）审议并通过专业委员会的工作报告；
（三）决定专业委员会的重要事项并做出决议；
（四）提名新一届主任委员、副主任委员人选；
第十二条 专业委员会设主任1人，副主任不多于5人；主任、副主任由专业委员会全体会议选举产生，并报学会批准。专业委员会的主任、副主任、委员首先应为学会会员。专业委员会的届期与学会届期同步。专业委员会主任任期不得超过四届，年龄不得超过65周岁。副主任可连选连任。
 专业委员会可设名誉主任，最多不超过2人，年龄不得超过70周岁。
第十三条 专业委员会秘书处为专业委员会常设办事机构，秘书处设秘书长1人，副秘书长不多于3人，在专业委员会主任的领导下处理日常工作。秘书处的主要任务是：
（一）组织实施本专业委员会做出的各项决议和工作任务；
（二）拟定本专业委员会的工作报告和有关文件草案；
（三）组织收集与传递各种信息，并做好信息咨询服务；
（四）完成学会秘书处交办的有关工作。
第十四条 专业委员会主任应在任期届满前6个月，向学会秘书处呈报委员会换届方案的请示，提交委员会全体会议纪要，经学会秘书处批准后，方可开展换届的筹备工作。专业委员会应按要求在换届会议后30天内，上报会议有关文件，由学会按规定办理有关登记、变更手续。

第四章 专业委员会的日常管理
第十二条 专业委员会应按要求向学会秘书处提交年度工作计划与工作总结，每年十一月前呈报本专业委员会的年度工作总结和下一年度工作计划，秘书处对各专业委员会提交的工作计划进行综合协调，将工作总结通报学会。
第十三条 专业委员会每年应至少召开一次全体工作会议和一次学术会议。专业委员会全体委员应参加上述会议，因故不能参加者，应于会前向主任委员请假；主任委员因故不能组织或参加会议的，应委托一位副主任委员代行职责。
第十四条 专业委员会召开学术会议，原则上应至少提前一周上报会议方案，会议活动24小时内上报新闻通稿，会后一周上报会议相关文件及总结。专业委员会以北京旅游学会名义举办会议，必须事先报学会秘书处批准。
第十五条 专业委员会的财务、账户纳入本会统一管理。专业委员会不得开设银行基本账户。专业委员会举办的各类活动所发生的经费往来，必须纳入学会法定账户统一管理，不得进入其他单位或个人账户。对于特殊情况必须使用其它单位账户的情况，必须提前报学会秘书处批准。
第十六条 专业委员会在本专业领域内发展会员，所发展的会员属于学会，享有会员权利，承担会员义务。专业委员会会员的会籍由学会统一管理，按学会章程规定，申请加入各专业委员会的会员，均须填写《个人会员申请表》，经学会秘书处审核批准并按流程入会成为学会的正式会员后，方可申请成为专业委员会委员。

第五章 专业委员会的变更与撤销
第十七条 专业委员会变更应向学会提交下列文件：
（一）变更申请书；
（二）专业委员会全体会议关于变更事项的决议；
（三）涉及负责人变更的，还需提交负责人的基本情况及身份证明。
第十八条 专业委员会有下列情形之一的，学会将根据有关规定予以撤销：
（一）专业委员会自行解散或由于分立、合并等原因需要撤销的；
（二）一年内不开展活动或未能完成学会委托任务的；
（三）进行违法违规活动造成严重后果的；
（四）申请设立专业委员会时弄虚作假的；
（五）由于其他原因依法终止的。
第十九条 学会被注销或者被撤销登记的，其所属的专业委员会同时注销或撤销。
第二十条 学会决定撤销专业委员会时，应召开理事会，由理事会决议。

第六章 附则
第二十一条 本管理办法应与国家法律、法规，《北京旅游学会章程》相符；国家法律、法规，《北京旅游学会章程》有所修改时，本管理办法应及时修订。
第二十二条 本管理办法经2024年5月1日北京旅游学会理事会议表决通过后实施。
第二十三条 本管理办法的未尽事项，由北京旅游学会常务理事会负责解释。
北京旅游学会
2024年5月1日

